
Proiet de programme
(A conJîrmer en fonction des personnalités et des intervenants sollicités)

Structure des travaux
(Tous les travaut sont prévus en séance plénière avec des cas prauques)

Mardi 07 octobre 2008

l"' jour : ouverture et introduction du séminaire

ùeance lnausurale

t h 0 0 : Arivée et installation des invités et des participants au séminaire.
t h 3 0 : Arrivée et installaton des autorités invitées.

Discours d'accueil du président du Cercle. Cestion & Développemenr ".
Discours d'our errure des qavaux par le pa ron de l évenemen t.

1 0 h 4 5 Pause café.

1 1 h 0 0 Début des trayaux.
r Le métier de Secrétaire Comptable
. Comment préparer et organiser son s ec/état'lal ?

Intemenant : Dr Alphonse OKO, Enseignq t à I'Université ; Mme MIERE
MOUANKIE Henriette, Uniyersitaire et Secrétaire Dqrtîculière du Chef de
I'Etat.
Président de séa4ce : Mr Merlyn Guy NKODIA, {Jniyercitaire.

1 4 h 0 0 Pause café
15 h00 . Les droits et devoirs du secrétaire comotable

r Les circuirs adminisnatifs et financiers
Intervenants : Mme NGOMA, (Jniversitaire ; M. Mathias MBEN,
Direction de la comptabilité publique.
PÉsident de séqnce : Joseph TSAKANI, Llnirersitaire.

1 7 h 0 0 Fin de la journée.



1 0 h 0 0 Reprise des travaux
r Management : la fonction de directron.
. La communication inteme dans I'entreprise (ou Administmtion)

Interreftonts : Dr. KINTSORO KINZOUNZA, consultqnt illternational en
Managenent; llf. Pierre DOMBO, Uniyersitaire. Chef de départenent de
communiccttio à I'UMNG, président de I'association congolaise de
commu icatiotl d'entreprises, des ddninistrations et des organisations
(ACCENADO),
Pfésident de séqflce : Germqix LOUBOTA. [Jniversitaire.

1 3 h 0 0 Pause café.
1 4 h 0 0 Reprise des travaux.

. L organisation inleme des archit es
o La gestion électronique des archir es-

Intewenqnts : Hent i MFOUTOU, tlniversitaire : Mme KONNIG{JI Astride
(lu Bënin), Expertconseil e Archiyes)
Présùlent de séance ; Dr Lucien KENDE, Llniyersitqire.

1 7 h 0 0 Fin de la iournée.

Mercredi 08 octobre 2008

2'-" jour : suite du séminaire

Jeudi 09 octobre 2008

3è-u;our : suite du séminaire

( Gestion&Développement ' : établi sous la forme d.unê organisation associative à vocation panafricaine, te
G&D a pour mission principâlê de contribuer au Dévetoppement par ta promotion de ta bonne gouvernance.

1 0 h 0 0 Repr ise des t raraux
o Techniques de.rédaction administrative et commerciale.
. Planification et organisation du Travail.

Intervendnts : M. Charles NCANFOUOMO, uniyersitaire : Dr KINZOLIZA
KITSORO, Coûsulto t intemqtiottal.
Président de séance : M. Alphonse OKO, Uniyersitaire.

1 3 h 0 0 Pause café.
1 4 h 0 0 Reprise des travaux.

. Techniques d'expression française : bien rédiger.
o Genèse du Syscohada (Système comptable OHADA)

Intet"venants : M. Antoine DAO, professeur de lettres; M. Sékou KONATE,
Expert comDtable
PÉsident de sé.,nce : M. Jeen Paulin ITOUA. Admi istratear des SAF.
Professeur spécialisé en comptabilité OHADA, Président du Cercle
( Gestion et DéyeloDpement.

1 7 h 0 0 Fin de la journée



Vendredi 10 octobre 2008

4"-" jour : Cas pratiques et fin des conférences

Séance de clôture

N.B : Pour les ateliers sur la < Comptabilité des Banques, Assurances et
Sociétés dans le cadre du SYSCOHADA (Système comptable OHADA) > :

( Gestion&Dévoloppêment r : établi 6ous la forme d.une organisation associative à vocaÛon pânâfricaine, te
G&D a pour mission principâlê de contribuer au Développement par ta promotion de ta bonne gouvernance.

1 0 h 0 0 Reprise des trâyaux
r Comprendre et tenir la comptabiliré de son entreDrise : cas oratioues

Interren&nts : M. Jean Pqulin ITOUA, Administrqteur des SAF,
spécialisé en comptabilité OHADA, Président du Cercle <
Développement t/Club Comptable OHADA.; M. Bienvenu
Universitaire ;

Professeur
Gestion et

MBOKO,

PÉsident de séqnce : M. Sékou KONATE, Expert Comptable, Ancien
Directeur à lq BCEAO et BOAD.

1 3 h 0 0 Pause café.
1 4 h 0 0 Reprise des travaux.

. Comprendre et tenir le secrétariat de son entreprise etlou de son
administration : cas pratique.

o Comment fonctionne le système PABX ?
Intenrenants : Mne MIERE MOUANKIE Henriette, Uniyersitaire : Mr
NKODIA, Universitaire, Sergyl Alain PEMA SSA, Inséniew înformaticien
Président de séqnce : M. Charles NGAFOUOMO. Universitaire.

1 7 h 0 0 Distribution des diplômes de participarjon.
Mot de remerciement du président du Cercle < Geston et DévelopDement )).
Mot de clôture des travaux par le président de la commission économie et
finance de I'Assemblée Nationale, M. Sylvesûe OSSIALA.
Fin de la journée

Experts Thèmes
M. NDION Séraphin Les formalités déclaratives dans l'esDace

OHADA : cas du Conqo
Aboulaye DIEYE

Chef du dépa rtement
Contrôle de Gestion,
Directeur Fina ncier et

Comptable par intérim de
la société AMSA-

ASSURANCES SENEGAL-
f i l ia le du qrouDe CFOA.

Comptabilité des Assurances :

. Confection, Analyse et Exploitation des
états Statistiques et Financiers des
Sociétés d'assurances

AMADOU SARR, Expert,
responsa ble du service

Comptabilité des Banoues :
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comptabilité de la

Société cénéra le de
Banques au Séné9a1.

. Confection, Analyse et Exploitation des
états Financiers des Sociétés bancaires

Sékou KONATE
Expert comptable

commissaire aux comptes

Comptabilité des sociétés commerciales:

. Confection. Analyse et Exploitation des
êtats Flnanciers des EntreDrises
publique et privées du Système
comDtable OHADA

M. NDION Séraphin
DCDI (Directeur des

contributions directes et
indirectes)

Procédu res du contrôle fiscal
. Contrôle sur pièces
. Contrôle sur place

Sont attendas à ce séminaire :
Des secrétaires et comptables des hautes personnalités: des secréfaires
c/ass,gues de I'Administration publique et privée; des secréfalres et
comptables des différents cabinets (comptables, juidiques, médicaux, etc.) ;
des praticiens de la gestion financière et comptable des enfrepnses ef des
pêtites et moyennes entreprises (PME); des aftisans; des commerçants; des
diplômés sans emplols ; des chercheurs; des pofteurs de prolets; des
responsab/es et des gestionnalres des assoc/ations et organisations non
gouvernementale s e nfin, toutes a utres personnes ntéressées.
Pour lcs ateliers :

chefs d'entreprlses publiques et privées; les
budget, du trésor et autres comptables

agents des impôts,
et praticiens.

d u

Les inte enflnts:
Mme MIERE MOUANKIE. Henùefiq (Jniyersitaire et Secrétaire Daûiculière du
Chef de l'Etqt. Mme KONNIGaI Astride (du Bénin), Expert-conseil en Archiye). M.
Sékou KONATE, Expert Comptable, A cien Directeur à Ia BCEAO et BOAD; M.
Sylvestrc OSSIALA, Président de lq Commission Economique et Sociqle du
Parlement; M. ,Ieun Paulin ITOUÀ, Admi istrateur des SAF, Professeur Spëcialisé
en ComptabiliÉ OHADA, lt4anager en Cesrion Financière et Conprable, prësidenr du
Cercle ( Gestion & Dëveloppement r ; Dr Bienvenu MBOKO, Enseigndnt à
I'Université. M. Metlyn Guy NKODIA, {Jniyersitaire ; Mme NGOMA, (Jniversitqire
M. Henri MFOaTOA, Unh)elsitaire ; M. Charles NGAFOUOMO, tJniyersitaire,
Préfet, Directeur général des collectiyités locales; Dr KINZOUZA MTSORO,
Consultant intemqtio al en managewent, Secrétqire permqnent du projet de
renforcement des capacités cle I'Université Marien NGOUABI ; M. Antoine DAO,
professeur de lettres, Conseiller Spécial du ministre des postes et télécommunication,
chargé des nouvelles technologies de Ia communication ; M. Sergl Àtain hEMASSA,
htgénieur informaticien, qttctché mLt nouvelles technologies qu Ministère (les postes et
télécommunications, chargé des nouyelles technologies; pierre DOMBO,
Uniyelsitaire, Chef de département de communication à I'UMNG, président de
I'associ.ttion congolaise de communication d'entrepfises, des adminîstrations et des

intions (ACCENADO) ; Dr Lucien KENDE, Ilniversttaire.
( Gêstion&Développement ) : établi sous la formê d,une organisation associativê à vocaflon panafricaine, le
G&D a pour mission prlncipale de contribuerau Dévetoppeinent par ta promotion de ta bonne gouv€rnance.


